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Hinweise für barrierefreie Aufgabenstellungen 

Klare und sachliche Sprache 
- Benutzen Sie eindeutige Begriffe und Formulierungen. 
- Verwenden Sie eine sachliche Sprache. 
- Vermeiden Sie Redewendungen, Sprichwörter, umgangssprachliche Formulierungen 

und Höflichkeitsfloskeln. 
- Ziehen Sie in Aufgabenstellung den Imperativ mehrdeutigen Höflichkeitsformulierungen 

vor („Suche drei Beispiele aus“ anstatt „Du kannst dir 3 Beispiele aussuchen“). 
- Wählen Sie eine übersichtliche Satzstruktur, vermeiden Sie Schachtelsätze. 
- Lassen Sie alle für die Bearbeitung nicht relevanten Informationen weg (Füllwörter, Ein-

schübe, Verweise, Exkurse…). 
- Prüfen Sie, ob die Aufgabenstellung bei einem wörtlichen Sprachverständnis missver-

standen werden kann. 

Konkrete Angaben zur Aufgabenbearbeitung   
- Der eigentliche Arbeitsauftrag sollte im Gesamtgefüge gut erkennbar sein. 
- Stellen Sie sicher, dass der gewählte Operator der erwarteten Aufgabenbearbeitung ent-

spricht. 
- Vervollständigen Sie die Aufgabenstellung durch konkrete Angaben zur formalen Bear-

beitung, z.B. zum Umfang („Schreibe 100 bis 120 Wörter“), zu notwendigen Zwischen-
schritten oder hinsichtlich eines Antwortsatzes. 

- Bedenken Sie vor dem Hintergrund des Erwartungshorizonts, ob für eine vollständige 
Aufgabenbearbeitung bestimmte inhaltliche Aspekte zusätzlich konkret benannt werden 
müssen. 

- Prüfen Sie Aufgabenstellungen im Hinblick auf unausgesprochene Erwartungen (inhaltli-
che Aspekte, Lösungswege…) – und benennen Sie diese ggf. 

- Achten Sie auf eine sorgfältige Beschriftung der für die Bearbeitung benötigten Abbil-
dungen, Materialien, Textquellen etc. und greifen Sie die gewählten Bezeichnungen in 
der Aufgabenstellung auf. 

- Stellen Sie sicher, dass die Aufgabenstellung auf das Arbeitsmaterial (Texte, Bildmateria-
lien) eindeutig Bezug nimmt, z.B. indem Informationen, Formulierungen, Namen oder 
Sachverhalte korrekt aufgegriffen werden. 

- Achten Sie darauf, dass auch alle weiteren Verweise und Bezüge in der Aufgabenstellung 
eindeutig und konkret sind (z.B.: Welche Autorin ist gemeint? Um welche Beobachtun-
gen geht es? etc.). 
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